




REGULAMIN ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU

Projekt „CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA” nr RPPK.07.01.00-18-0181/16 realizowany przez Podkarpacką Akademię Przedsiębiorczości Katarzyna Podraza w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa VII Regionalny Rynek Pracy, Działanie 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe.


§ 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Beneficjent – Podkarpacka Akademia Przedsiębiorczości Katarzyna Podraza, Al. Piłsudskiego 40/15, 35-001 Rzeszów. 
2. Program – należy przez to rozumieć Regionalny Program Operacyjny Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjęty decyzją wykonawczą Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910 przyjmującą niektóre elementy programu operacyjnego „Regionalny Program Operacyjny Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach celu „Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce,
3. Projekt – projekt ,,CEL – AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA” realizowany przez Podkarpacką Akademię Przedsiębiorczości Katarzyna Podraza w ramach Działania 7.1 Poprawa sytuacji osób bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
4. Instytucja Zarządzająca - Zarząd Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie z siedzibą: 35-010 Rzeszów, al. Łukasza Cieplińskiego 4; 
5. Instytucja Pośrednicząca  – Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie, 35-025 Rzeszów, ul. Płk. L. Lisa Kuli 20, który  pełni  rolę  Instytucji Pośredniczącej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020.
6. Biuro projektu – biuro projektu znajdujące się w siedzibie Podkarpackiej Akademii Przedsiębiorczości Katarzyna Podraza przy ul. Piłsudskiego 40/15, 35-001 Rzeszów, w którym będą̨ przyjmowane dokumenty rekrutacyjne oraz udzielane informacje na temat realizacji Projektu.
7. Niniejszy regulamin (zwany dalej Regulaminem) określa kryteria i zasady zwrotu kosztów dojazdu w organizowanych w ramach Projektu pt. „CEL-AKTYWNOŚĆ ZAWODOWA” formach wsparcia, tj. opracowaniu Indywidualnego Planu Działania (zwanego IPD), indywidualnego poradnictwa zawodowego, grupowego poradnictwa zawodowego, szkolenia prowadzącego do nabycia, podniesienia, uzupełnienia lub zmiany kwalifikacji zawodowych.
8. Uczestnik/Uczestniczka projektu (UP) – osoba zakwalifikowana do udziału w projekcie, zgodnie z zasadami określonymi w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie. 

§ 2
ZASADY ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU

1. Uczestnik/Uczestniczka (UP) projektu może ubiegać się o zwrot kosztów dojazdu za okres udziału w formach wsparcia, tj. opracowaniu Indywidualnego Planu Działania (zwanego IPD), indywidualnego poradnictwa zawodowego, grupowego poradnictwa zawodowego, szkolenia prowadzącego do nabycia, podniesienia, uzupełnienia lub zmiany kwalifikacji zawodowych.
2. Organizator zastrzega możliwość odmowy wypłaty tych kosztów osobom dla których wyczerpią się środki przewidziane w projekcie.
3. Koszty dojazdu mogą być zwrócone UP dojeżdżającym na w/wymienione formy wsparcia z miejscowości innej niż miejscowość, w której prowadzone jest dana forma wsparcia.
4. Zwrot kosztów dojazdu dokonywany jest do wysokości ceny biletu najtańszego środka komunikacji publicznej z miejsca zamieszkania UP do miejsca odbywania szkolenia lub doradztwa indywidualnego.
5. [bookmark: _GoBack]Maksymalną kwotę zwrotu kosztów dojazdów na formy wsparcia: opracowanie IPD, indywidualne i grupowe poradnictwo zawodowe, szkolenia zawodowe, ustala się średnio na poziomie 20 zł/osobę na dzień, natomiast na formę wsparcia w postaci staży zawodowych na poziomie 8 zł/osobę na dzień.
6. Wypłata odbywać się będzie do 14 dnia kolejnego miesiąca, za który przysługuje zwrot kosztów na konto bankowe wskazane przez UP pod warunkiem dostępności środków finansowych na koncie bankowym projektu.
7. Refundacja kosztów przysługuje wyłącznie po przedstawieniu ich udokumentowania,  w wysokości odpowiadającej udokumentowanym i faktycznie poniesionym wydatkom.

§ 3
WYMAGANE DOKUMENTY - ZWROT KOSZTÓW DOJAZDU

1. Koszt przejazdu zwracany jest na podstawie złożonego przez UP Wniosku o zwrot kosztów dojazdu.
2. W przypadku dojazdu publicznymi środkami transportu do wniosku o zwrot kosztów dojazdu UP zobowiązany jest dołączyć komplet biletów przejazdowych (tam i z powrotem) za jeden dzień uczestnictwa w danej formie wsparcia w ramach zadania w Projekcie.
3. Podstawą do rozliczenia kosztów dojazdu samochodem jest wypełnione oświadczenie, będące integralną częścią wniosku o zwrot kosztów przejazdu, o wykorzystywaniu samochodu prywatnego celem dojazdu na formę wsparcia wraz z kopią dowodu rejestracyjnego oraz ewentualnie umową użyczenia pojazdu na czas trwania formy wsparcia, tj. opracowywania Indywidualnego Planu Działania (zwanego IPD), indywidualnego poradnictwa zawodowego, grupowego poradnictwa zawodowego, szkolenia, stażu zawodowego (w przypadku, gdy właścicielem pojazdu jest inna osoba).
4. Zwrot kosztów dojazdu samochodem jest zwracany do wysokości kosztów dojazdu najtańszym środkiem transportu publicznego (autobusem, pociągiem klasa II) lub prywatnego (bus) wyłącznie jeśli UP nie ma możliwości dojazdu środkiem transportu publicznego.
5. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie za dni, w których UP był obecny na wybranych formach wsparcia.
6. Beneficjent może odmówić UP przyznania lub dokonania zwrotu kosztów dojazdu w przypadku niewłaściwego udokumentowania poniesionych kosztów. 

§ 4
PROCEDURA WYPŁATY ZWROTU

1. Zwrot kosztów dojazdu następuje po dokonaniu weryfikacji obecności UP w poszczególnych dniach formy wsparcia, tj. opracowywania Indywidualnego Planu Działania (zwanego IPD), indywidualnego poradnictwa zawodowego, grupowego poradnictwa zawodowego, szkolenia, stażu zawodowego w ramach projektu na podstawie listy obecności, po weryfikacji poprawności wniosku o zwrot kosztów dojazdu oraz po weryfikacji wszystkich złożonych dokumentów. W przypadku wyczerpania się środków przewidzianych w projekcie na ten cel, Beneficjent zastrzega sobie możliwość odmowy wypłaty tych kosztów.
2. Weryfikacji, o której mowa w § 4 ust. 1 dokonują Pracownicy projektu, a następnie sporządzają listę wniosków rekomendowanych do zwrotu kosztów dojazdu. 
3. Refundacja dokonywana będzie na rachunek bankowy UP podany we wniosku.
4. W przypadku zmiany lub pojawienia się dodatkowych dokumentów wymaganych od UP zobowiązany jest on dostarczyć te dokumenty w trybie i terminie wskazanym przez PAP.

§ 5
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Regulamin obowiązuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej projektu www.pap.rzeszow.pl 
2. Beneficjent zastrzega sobie możliwość zmian Regulaminu, co ogłaszać będzie każdorazowo na stronie internetowej projektu www.pap.rzeszow.pl 
3. Regulamin zostanie udostępniony na stronie internetowej Beneficjenta projektu www.pap.rzeszow.pl oraz do wglądu w Biurze Projektu.



Załączniki do Regulaminu zwrotu kosztów dojazdu:
1. Wniosek o zwrot kosztów dojazdu uczestnika projektu
2. Wzór umowy użyczenia samochodu
3. Oświadczenie 





Zatwierdzam dnia 03.10.2016 r. 
Katarzyna Podraza 
Podkarpacka Akademia Przedsiębiorczości 
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